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Vendor Management Syst
(VMS)

Note :
1. Jika Perusahaan anda akan mendaftar sebagai Vendor PT Elnusa Tbk,
maka silahkan mengikuti langkah-langkah pendaftaran sebagai vendor
baru pada halaman 2 - 5.
If your company will register as a Vendor of PT Elnusa Tbk, then please
follow the steps to register as a new vendor on pages 2 - 5
2. Jika Perusahaan anda sudah teregistrasi sebagai Vendor PT Elnusa Tbk

(sudah memiliki vendor code dari Elnusa) dan akan melakukan update
data, maka silahkan mengikuti langkah-langkah update data pada
halaman 6 - 8.

If your company has been registered as a Vendor of PT Elnusa Tbk (already
has a vendor code from Elnusa) and will update the data, then please
follow the steps to update the data on page 6 - 8.
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Pendaftaran Vendor Baru / New vendor Registration

1. Silahkan masuk pada laman website kami di https://vms.elnusa.co.id .

Please enter our website at https://vms.elnusa.co.id

2. Setelah anda masuk pada website VMS, silahkan klik menu SIGN UP.
After you enter the VMS website, please click the SIGN UP menu.

3. Silahkan pilih menu Sign Up pada pojok kanan atas.

Please select the Sign Up menu in the upper right corner.

Register

Perusahaan/Company*
¢ Select Perusahaan/Company

Vendor Code

ex: 0040008XXX*

Disclaimer!

pr—
Tidak dapat menemukan Perusahaan Anda?) i
Can't find your Company L]

Form Sign Up ini khusus untuk Mitra Kerja yang sudah terdaftar sebagai Approve Vendor List (AVL) PT. Elnusa Tbk dan memiliki Vendor Code (Contoh: 0040008XXX). Bagi yang

ingin mendsftar menjadi Mitra Kerja PT. Elnusa Tbk, mohon untuk klik tombol Sign Up dipojok kanan atas.

This Sign Up Form is directed especially for PT. Elnusa Tk Partner that have been qualified as Approve Vendor List (AVL) PT. Elnusa Tbk and has a Vendor Code (Ex:

0040008XXX). For those who want to applied as PT. ELnusa Tbk Partner, please Sign Up by clicking the button at the upper right corner.

Tutup B> Register

4. Setelah itu, silahkan lengkapi seluruh data pada formulir registrasi. Untuk mengganti Bahasa,
silahkan klik pada bagian pojok kanan atas. Setelah mengisi semua data, silahkan klik submit pada

bagian pojok kanan bawah.

After that, please complete all the data on the registration form. To change the language, please click
on the top right corner. After filling in all the data, please click submit in the lower right corner.

Formulir Registrasi

1. Informasi Perusahaan

Nama*

S Select Type® ex: Elnusa®

Domestik/Foreign Vendor®
¢ Domestik (Indonesia)
NPWP*

X XXX KK KKK XXX

Kegiatan Usaha®

@ maksimal 5 Kegiatan Usas (Sesuai dengan dta KBLI) - KBL List
(download)

No. KBLI Judul KBLI

2. Informasi Kentak Perusahaan
Nomor Telp. Kantor®

ex: 02 1XXOK*
Email Perusahaan.®

ex: user@company.com*
Nomor Fax

ex: 123123

Alamat, sesuai SKDP (Domisili)*

ex: Graha Elnusa, JI. TB Simatupang Kav. 1 B*

3. Informasi PIC

Nama*

ex: Rezeki Ahmad A*
Jabatan*

ex: Manager*
Nomor Handphone™

ex: 085XXIKXXXXNX*

Email*

® Email PIC (Perusahaan) - Email ini akan digunakan untuk Sign In
ex: user@company.com*
Email (Pribadi)*

ex: admin@gmail.com*

sate!
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5. Setelah berhasil, sistem secara otomatis akan mengirimkan username dan password yang akan
digunakan pada saat login ke alamat e-mail PIC terdaftar.
After success, the system will automatically send the username and password that will be used
when logging in to the registered PIC's e-mail address.

6. Setelah mendapatkan username dan password di e-mail, silahkan Login pada website kami di

https://vms.elnusa.co.id, dan khusus untuk vendor Domestik (Indonesia) dimohon melengkapi
seluruh dokumen secara berurutan sesuai dengan daftar menu sampai mendapatkan tanda ceklis
berwarna hijau dan bisa melanjutkan ke list selanjutnya.
After getting the username and password in the e-mail, please login to our website at
https://vms.elnusa.co.id, and specifically for Domestic (Indonesian) vendors, please complete all
documents sequentially according to the menu list until you get a check mark green and can continue
to the next list.

@ vonsrriome Data Penunjang Sesuai Bidang Usaha

= Announcement Pengusaha Penzurusan Jasa Kepabeanan (PPIK) sertifikat Keangzotaan KADIN

No. Sertifikat PRIK Nomor anggota

nstansi penerbit nstansi penerbit

Nama ahii kepabeanan Lampiran KADIN
Lampiran PPIK Tanggal terbit Masa beriaku s d

Tanggal terbit Masa berlaku 5.0

Sertifikat

Nomor SKUP Migas Nomor Sertifikat

nstansi Penerbit nstansi penerbit

7. Setelah semua dokumen berhasil di upload, silahkan klik tombol simpan dan setelah itu klik SUBMIT
pada bagian data lampiran.
After all documents have been successfully uploaded, please click the save button and after that click
the SUBMIT button in the attachment data section.
Gambar 1.1 untuk vendor Indonesia
Picture 1.1 for vendor Indonesia

@ vensorvome LAMPIRAN PELENGKAP .

$=  Anncuncement
Upload Lampiran Upload Lampiran
Attachment Upload Attachment Upioad

B DataPerusahaan

Company Profile* Lampiran Aspek Finansial Perusahaan (Neraca Perusahaan)*
]l Data Penunjang

Foto kanter, warehouse, dan workshop*

Data Pelengkap * Pakta Integritas®
Surat Pernyataan Sebagai Approved Vendor List (AVL)*

a wa Daftar Pengalaman Kerja 3 tahun terakhir*
Data perlengkapan/ peralatan*

SPT Tahunan PPh Badan dan S5P*

SKF (Surat Keterangan Fiskal)*
File Lainnya
File Lainnya

File Lainnya 3
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Gambar 1.2 untuk vendor diluar domestik (Luar Negeri)
Picture 1.2 for Non Domestic Vendor (Foreign)

B VendorHome

Anncuncement

Attachment Upload Attachment Upload

[ I Fiancial Statement*
B CompanyDaz @

Company Profile™

Company / Warehouse / Workshop Photo*

Organization Structure™

Tax letter*
ntegrity Pact*
Other Files
Approved Vendor List (AVL) Statement Letter*
Other Files

Working Experience™

8. Untuk melihat status registrasi perusahaan anda, dapat dilihat pada bagian vendor home :
To see the progress of your company's registration status, it can be seen in the vendor home :

eelnusa = 8

Nama Perusahaan / Company Name
@ vendor ome Welcome ) )
-
profil vendor Informasi PIC
B Tipe Entitas Mama PiC
) Nama Enstes osisiPIC
Gl oeareunizne @ Alamat Surel Telepon PIC
Peizngkap Mo Telepon Alamat Surel PIC . .
’ = 0 f— S Registration
0 om o Kode Pas
. Status
AlamatsKoR Status Vendor

Alamat Operasional

Kegiatan Usaha

52229 AKTIVITAS PENUNJANG ANGKUTAN PERAIRAN LAINNYA Registration

9. lika status berubah menjadi verifikasi, maka Anda dapat melihat ceklis dokumen pada menu vendor
home yang sudah diberikan oleh Team Vendor Management Elnusa dengan tampian berikut :
When the status changes to verification, you can see the document checklist on the vendor home
menu that has been provided by the Elnusa Vendor Management Team with a display like this:

(@ Vendor Home Checklist Document
= annou
Document Checklist Admin Comment
° Bank IDR
° ant D
] osstamoen @

Akta Perubahan Terakhir

NPWP dan PKP

Surat izin Tempat Usaha
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10. Setelah semua dokumen sesuai dengan ceklis yang diberikan, maka Team Vendor Management
Elnusa akan melakukan approval. Anda dapat melihat Vendor Code dan Surat Keterangan Terdaftar
(SKT) pada menu “Vendor Home” dengan tampilan sebagai berikut :

After all the documents match the checklist given, the Elnusa Vendor Management Team will do the
approval. You can see the Vendor Code and Certificate of Registration (SKT) on the “Vendor Home”
menu with the following display:

@elnusa =

A  vendor Home

[8]+]

Welcome Nama Perusahaan / Company Name

[# Edit Profile

i=  Announcement
Profil Vendor Informasi PIC

[ DstaPerusanaan Tipe Entitas : Nama PIC

Nama Entitas : Posisi PIC
@ Data Penunjang

Alamat Surel : Telepon PIC
ﬂ-l Data pelengkap No Telepon : Alamat surel PIC

Faksimile : Alamat Surel Pribadi PIC
ﬂ Data Lampiran Kode Pos

NPWP

Alamat SKDP

Status Vendor

Alamat Operasional

. Accepted
: 0040015026
Kegiatan Usaha
74308 AKTIVITAS PROFESIONAL
74100 ILMIAH DAN TEKNIS LAINNYA
70203 AKTIVITAS PERANCANGAN KHUSUS

AKTIVITAS KONSULTASI MANAIEMEN LAINNYA
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Update data Vendor AVL

Silahkan masuk pada laman website kami di https://vms.elnusa.co.id .
Please enter our website at https://vms.elnusa.co.id

Setelah anda masuk pada website VMS, silahkan klik menu SIGN UP.
After you enter the VMS website, please click the SIGN UP menu.

( Vendor
\ 9

Management System

Welcome,

Username

Password ©

[
=)

or Need a Help? Contact Us

Procurement Announcement

© Elnusa 2020

Silahkan pilih Nama Perusahaan anda dan masukkan kode vendor. Setelah mengisi semua data,
silahkan Klik tombol Register pada bagian pojok kanan bawah.

Please select your Company Name dan input vendor code. After inputting all the data, please click
Register in the lower right corner.

Register

Tidak dapat menemukan Perusahaan Anda?

Can't find your Company? [

Perusahaan/Company*
¢ select Perusahaan/Company
Vendor Code

ex: 0040008XXX*

Disclaimer!
Form Sign Up ini khusus untuk Mitra Kerja yang sudah terdaftar sebagai Approve Vendor List (AVL) PT. Elnusa Thk dan memiliki Vendor Code (Contoh: 0040008XXX). Bagi yang

ingin mendaftar menjadi Mitra Kerja PT. Elnusa Tok, mohon untuk ik tembel Sign Up dipojok kanan atas.

This Sign Up Form is directed especially for PT. Elnusa Thk Partner that have been qualified as Approve Vendor List (AVL) PT. Elnusa Tbk and has a Vendor Code (Ex:

e -]

0040008XXX). For those who want to applied as PT. ELnusa Tbk Partner, please Sign Up by clicking the button at the upper right corner.
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4. Setelah berhasil, sistem secara otomatis akan mengirimkan username dan password yang akan

digunakan pada saat login ke alamat e-mail terdaftar (e-mail yang digunakan pada saat RFQ). Jika
ada perubahan alamat email, silahkan konfirmasi terlebih dahulu kepada kami sebelum melakukan
registrasi di email registrasivendor@elnusa.co.id dengan subjek e-mail “Perubahan Alamat Email
Vendor AVL”.
After success, the system will automatically send the username and password that will be used when
logging in to the email address registered with our system (e-mail address that is usually used during
RFQ). If there is a change in the email address, please confirm with us first before registering at the
email registrationvendor@elnusa.co.id with the e-mail subject "Changes in AVL Vendor Email
Address".

5. Setelah mendapatkan username dan password di e-mail, silahkan Login pada website kami di

https://vms.elnusa.co.id, dan khusus untuk vendor Domestik (Indonesia) dimohon melengkapi
seluruh dokumen secara berurutan sesuai dengan daftar menu sampai mendapatkan tanda ceklis
berwarna hijau dan bisa melanjutkan ke list selanjutnya.
After getting the username and password in the e-mail, please login to our website at
https://vms.elnusa.co.id, and specifically for Domestic (Indonesian) vendors, please complete all
documents sequentially according to the menu list until you get a check mark green and can
continue to the next list.

6. Setelah semua dokumen berhasil di upload, silahkan klik tombol simpan dan setelah itu klik SUBMIT
pada bagian data lampiran.
After all documents have been successfully uploaded, please click the save button and after that
click the SUBMIT button in the attachment data section.

Gambar 1.1 untuk vendor Indonesia
Picture 1.1 for vendor Indonesia

@ vensorvome LAMPIRAN PELENGKAP .

Announcement
Upload Lampiran Upload Lampiran
Attachment Upload Atachment Upioad

Data Perusahaan

Company Profile* Lampiran Aspek Finansial Perusahaan (Neraca Perusahaan)*
]l Data Penunjang

(1 oatapelenzian @ Pakta Integritas* Foto kantor, warehouse, dan workshop*
f] vatatampian @

Surat Pernyataan Sebagai Approvad Vendor List (AVL)* SKF (Surat Keterangan Fiskal)*
a wa Daftar Pengalaman Kerja 3 tahun terakhir® File Lainnya

Data perlengkapan/ peralatan® File Lainnya

SPT Tahunan PPh Badan dan S5P* File Lainnya
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Gambar 1.2 untuk vendor diluar domestik (Luar Negeri)

Picture 1.2 for Non Domestic Vendor (Foreign)

Gelnusa = g
(@] & cenem | 9

@ Vendor Home

Announcement

Attachment Upload Attachment Upload

4 cmpmon @

E

Company Profila* B
Company / Wareheuse / Workshop Photo® B
=]

E

Organization Structure™ B
Tax letter™ B

i
i

ntegrity Pact® B
Other Files B

i
i

Approved Vendor List (AVL) Statement Letter* B
Other Files B

f
f

Working Experience® B

' Submit

Ii




